	UBND HUYỆN KINH MÔN

TRƯỜNG TIỂU HỌC MINH HÒA
	KẾ HOẠCH LÀM VIỆC TỪ 10-31/5/2018



	NGÀY
	THỜI GIAN
	KHỐI LỚP
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	NGƯỜI PHỤ TRÁCH
	GHI CHÚ

	08/5/2018

(Thứ ba)
	Từ 14h00
	Lớp 1,2,3,4,5
	Tiếng việt (Đọc thành tiếng)
	
	

	09/5/2018

(Thứ Tư)
	Từ 7h00
	Lớp 1
	Tiếng Anh lớp 1
	Lãnh đạo hội đồng thi+ GVCN
	

	
	Từ 8h45
	Lớp 3, 4, 5
	Tin 3, 4, 5 (Phần lý thuyết)
	
	

	
	Từ 14h00
	Lớp 4, 5
	Khoa học 4, 5
	
	

	
	Từ 15h45
	Lớp 4, 5
	Lịch sử & Địa lý 4, 5
	
	

	10/5/2018

(Thứ Năm)
	Từ 7h00
	Lớp 2
	Tiếng Anh lớp 2
	Lãnh đạo hội đồng thi + GK
	Lớp 4 nghỉ buổi sáng

	
	Từ 7h00-9h00
	Lớp 1,3
	Tiếng Việt 1,3 (Đọc hiểu+Viết)
	
	

	
	Từ 9h20-10h00
	Lớp 1,3
	Kiểm tra môn Toán
	
	

	
	Từ 14h00
	Lớp 5
	Tiếng Anh 5
	
	

	11/5/2018

(Thứ Sáu)
	Từ 7h00-9h00
	Lớp 2, 4
	Tiếng Việt 2, 4 (Đọc hiểu+Viết)
	Lãnh đạo hội đồng thi + GK
	Lớp 3, 5 nghỉ buổi sáng

	
	Từ 9h20-10h00
	Lớp 2, 4
	Kiểm tra môn Toán
	
	

	
	Từ 14h00
	Lớp 3, 4
	Tiếng Anh lớp 3, 4
	
	

	12/5/2018
(Thứ bẩy)
	Từ 7h-17h
	Lớp 1-5
	Chấm bài các môn, Tập hợp báo cáo điểm chấm các môn học.
	Lãnh đạo trường
	

	14-15/5/2018

(Thứ hai, thứ ba)
	Các lớp học bình thường

	16/5/2018

(Thứ tư)
	Từ 7h00-9h00
	Lớp 5
	Kiểm tra môn Tiếng việt (Đọc hiểu+Viết)
	Lãnh đạo hội đồng thi + GK
	

	
	Từ 9h20-10h00
	Lớp 5
	Kiểm tra môn Toán
	
	

	
	Từ 13h30
	Lớp 5
	Chấm bài
	
	

	17/5/2018
(Thứ Năm)
	Từ 7h-11h
	Lớp 1-5
	Giáo viên các lớp  làm học bạ
	Lãnh đạo nhà trường+ Giáo viên
	Các lớp nghỉ học

	
	Từ 14h-17h00
	Lớp 1-5
	Xét hoàn thành chương trình lớp học, khen thưởng; Hoàn thành chương trình tiểu học, khen thưởng. Lập danh sách đề nghị khen thưởng.
	
	

	18/5/2018
(Thứ sáu)
	Từ 7h00
	Lớp 1,2,3,4,5
	Các lớp tổng kết năm học
	Giáo viên chủ nhiệm
	

	20/5/2018

(Chủ nhật)
	14h00
	Lớp 1,2,3,4,5
	Các lớp họp phụ huynh học sinh cuối năm học 2017-2018
	Giáo viên chủ nhiệm các lớp
	

	21/5/2018
(Thứ hai)
	Từ 7h00
	
	Tổ chuyên môn họp bình xét thi đua; hoàn thành đánh giá xếp loại giáo viên theo chuẩn nghề nghiệp; đánh giá xếp loại công chức viên chức năm học 2017-2018; phân công trực hè;
	Giáo viên, nhân viên

+ Tổ 1: Từ 01/6 đến 10/6.
+ Tổ 2+3: Từ 11/6 đến 05/7.

+ Tổ 4+5: Từ 06/7 đến 31/7.
	

	22/5/2018
(Thứ ba)
	Từ 7h00
	
	Họp Hội đồng TĐ-KT
	BGH, BCHCĐ, Tổ trưởng, tổ phó, đoàn thanh niên, tổng phụ trách đội. Trưởng ban TTND
	

	23/5/2018
(Thứ tư)
	Từ 7h00
	
	- Tập trung HS, tiếp tục triển khai sách, ấn phẩm.
- Thu học bạ khối 1, 2, 3
	
	

	24/5/2018
(Thứ năm)
	Từ 7h00
	
	- Tập trung HS, tiếp tục triển khai sách, ấn phẩm. Kết thúc chương trình năm học

- Thu học bạ khối 1, 2, 3
	
	

	25/5/2018
(Thứ sáu)
	Từ 7h00
	
	- Tập trung HS chuẩn bị ngày tổng kết;

- Thu học bạ khối 4, 5
	
	

	28/5/2018

(Thứ hai)
	Từ 7h00
	
	- Tập trung HS chuẩn bị ngày tổng kết;

- Thu học bạ khối 4, 5
	
	 

	29/5/2018
(Thứ ba)
	Từ 7h00
	
	- Tổng kết năm học. 

- Bàn giao HS về sinh hoạt hè tại địa phương.
	+ Trang trí: Đức, Bình, Hoàn
+ Kê bàn ghế sân trường: HS 5
+ Khánh tiết: Bưởi, Hường, Ngọc, Hằng(YT), Hạnh, Côi, Bình

+ Sắp xếp giấy khen, phần thưởng: Liên, Hằng(Y tế)

+ Khay trao phần thưởng: Hường, Ngọc 
	

	31/5/2018
	Từ 7h00
	
	- Tổng kết năm học với giáo viên, thanh quyết toán tài chính. Thống nhất kế hoạch hoạt động hè.

- Các bộ phận tiếp tục hoàn thiện các loại hồ sơ cá nhân, hồ sơ trường;
	CBGV toàn trường
	

	01/6/2018
	
	
	Nghỉ hè 2 tháng; Giáo viên dạy phụ đạo học sinh yếu kém sẽ được tính thời gian để nghỉ bù sau; Trực hè đảm bảo thời gian quy định;
	CB, GV, NV được phân công
	

	21-25/5/2018
	Từ 7h00
	
	Kiểm kê cơ sở vật chất
	GVCN, Liên, Hạnh, Hằng
	

	25-28/5/2018
	Từ 7h00
	
	- Chuẩn bị cho tổng kết năm học.

- Hoàn thành hồ sơ kiểm kê tài sản; Thanh quyết toán tài chính;
	+ Bộ phận kiểm kê

+ Bộ phận tài chính
	


Ghi chú: Môn Tin học phần kiểm tra thực hành giáo dạy tổ chức kiểm tra vào các buổi học trong tuần từ  ngày 09-15/5/2018
	Các nội dung khác:

- Ngày khảo sát, chấm bài: + Sáng 6h45;

                                            + Chiều 13h30

- Chuẩn bị giấy khen: Liên, Hằng, Hạnh
- Chuẩn bị phần thưởng: Liên, Hằng, Hạnh
	Minh Hòa, ngày 08  tháng 5 năm 2018
HIỆU TRƯỞNG
Nguyễn Văn Quản
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